
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor:    WILSON ANDRÉS ASTAÍZA RUIZ 

No. Documento de Identidad: 76.329.700 POPAYÁN 

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

0 0 1 0 2 0 
 

 
A continuación, relaciono las actividades desarrolladas del 1 al 31 de octubre de 2020. 
 
 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 
Nombre IE o lugar donde 

realizo la actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

1 1 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

2 2 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1835469 

Formación competencia “Controlar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

3 6 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2027727 

Formación en resultado de 
aprendizaje “Formular el proyecto 
y/o plan de negocios”. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
fondos acumulados”. Presentación 
y desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

4 7 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1967253 

Formación en resultado de 
aprendizaje “Controlar la 
documentación del sistema de 
gestión”. Presentación y desarrollo 
de actividades. 

Portafolio 
instructor 

5 8 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

6 9 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 1835469 

Formación competencia “Controlar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 
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TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

7 13 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
fondos acumulados”. Presentación 
y desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

8 14 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1967253 

Formación en resultado de 
aprendizaje “Controlar la 
documentación del sistema de 
gestión”. Presentación y desarrollo 
de actividades. 

Portafolio 
instructor 

9 15 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

10 16 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1835469 

Formación competencia “Controlar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

11 19 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2213834 
Inducción. 

Portafolio 
instructor 

12 20 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
fondos acumulados”. Presentación 
y desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

13 21 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1967253 

Formación en resultado de 
aprendizaje “Controlar la 
documentación del sistema de 
gestión”. Presentación y desarrollo 
de actividades. 

Portafolio 
instructor 

14 22 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

15 23 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

16 26 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2213834 

Formación competencia “Tramitar 
correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 
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17 27 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
fondos acumulados”. Presentación 
y desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

18 28 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2142702 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

19 29 OCT 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 2066643 

Formación competencia “Tramitar 
la correspondencia”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

TRABAJO EN CASA 
FICHA 1909425 

Formación competencia “Organizar 
archivos de gestión”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

29 30 OCT 
TRABAJO EN CASA 

FICHA 2142682 

Formación competencia “Tramitar 
los documentos”. Presentación y 
desarrollo de actividades. 

Portafolio 
instructor 

 

Atentamente, 

 

 

     

                                                                             Vbo. ___________________ 

 CC: 76.329.700 


